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СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ
Бокситогорского   муниципального  района
Ленинградской области  
Р Е Ш Е Н И Е
	 27 января  2010 года
	№
	 41


 г. Бокситогорск

Об утверждении   Положения о комитете финансов 

администрации Бокситогорского муниципального района
 Ленинградской области

В  соответствии со статьей 37 Устава Бокситогорского муниципального района Ленинградской области совет депутатов Бокситогорского муниципального района Ленинградской  области  Р Е Ш А Е Т:

1.Утвердить Положение о комитете финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области согласно приложению.

2. Администрации Бокситогорского муниципального района осуществить юридические действия по государственной регистрации изменений, вносимых в учредительный документ комитета финансов администрации Бокситогорского муниципального района, в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 6 по Ленинградской области.

Глава    Бокситогорского 

муниципального района

             


      А.А.Голованов

____________________________________________________________________

Разослано: КФ - 2, ИФНС, ОО, в дело

              Утверждено

решением совета депутатов

Бокситогорского муниципального района

Ленинградской области

                                         27.01.2010 № 41
                                                             (Приложение)
П О Л О Ж Е Н И Е

о комитете финансов администрации 

Бокситогорского муниципального района 

Ленинградской области

   1. Общие положения

 1.1. Комитет финансов администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области (далее Комитет) является отраслевым и структурным подразделением администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области и обладает статусом финансового органа муниципального образования, обеспечивающего формирование и реализацию единой бюджетно-финансовой политики, составление проекта бюджета Бокситогорского муниципального района и организацию исполнения местного бюджета, исполнительно-распорядительные функции по управлению финансами и координацию деятельности в сфере бюджетных правоотношений иных органов Бокситогорского муниципального района.

Полное наименование - Комитет финансов администрации  Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, сокращенное наименование - КФ администрации Бокситогорского муниципального района.

1.2. Комитет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, иными нормативными актами федеральных органов государственной власти, областными законами, правовыми актами Губернатора, Правительства Ленинградской области, Уставом  Бокситогорского муниципального района, правовыми актами администрации  Бокситогорского муниципального района, совета депутатов Бокситогорского муниципального района, а также настоящим Положением.

1.3.  В пределах своей компетенции Комитет принимает муниципальные правовые акты Бокситогорского муниципального района в форме приказов.
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1.4. Комитет обладает статусом юридического лица в объеме, необходимом для реализации его компетенции, имеет печать  со своим наименованием.  Имеет свою смету и бюджетные счета. Имеет обособленное имущество, закрепленное в установленном порядке на праве оперативного управления.

Юридический адрес Комитета и местонахождение комитета: 187650, Ленинградская область, Бокситогорский район, г.Бокситогорск,                                ул. Социалистическая, д. 9.
Содержание Комитета осуществляется за счет средств бюджета Бокситогорского муниципального района.

1.5. Комитет в установленном порядке осуществляет бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора доходов, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета Бокситогорского муниципального района.

1.6 Работники Комитета (кроме лиц, замещающих должности для технического обеспечения деятельности Комитета) являются муниципальными служащими администрации Бокситогорского муниципального района.
    2.Основные задачи Комитета

Основными задачами Комитета являются:

2.1. Формирование и реализация единой бюджетно-финансовой политики на основе перспективных и краткосрочных программ социально-экономического развития Бокситогорского муниципального района.

2.2. Развитие и совершенствование бюджетного процесса и межбюджетных отношений в районе, совершенствование методов финансово-бюджетного планирования и исполнения бюджета.

2.3. Участие в разработке предложений по эффективному использованию бюджетных средств, развитию экономической базы района, проведению анализа фактического поступления доходов в бюджет.

2.4. Осуществление операционного обслуживания в части финансирования расходов главных распорядителей и получателей бюджетных средств бюджета Бокситогорского муниципального района от имени и по поручению главных распорядителей и получателей средств.
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2.5. Организация и осуществление предварительного и текущего финансового контроля за операциями с бюджетными средствами главных распорядителей и получателей бюджетных средств.

2.6. Составление отчета об исполнении бюджета Бокситогорского муниципального района и представление отчетных данных по исполнению консолидированного бюджета в Правительство Ленинградской области.

 2.7. Организация и осуществление в установленном законодательством порядке казначейского исполнения бюджета Бокситогорского муниципального района по доходам и расходам с применением автоматизированной системы управления бюджетным процессом, а также кассового обслуживания исполнения бюджетов муниципальных образований Бокситогорского муниципального района (при условии заключения соответствующего соглашения), осуществление в пределах своей компетенции методического руководства казначейским исполнением местного бюджета; управление средствами  бюджета по принципу единства кассы и подведомственности расходов. 

 2.8. Ведение бухгалтерского учета исполнения бюджетной сметы Комитета и бюджета Бокситогорского муниципального района с учетом требований действующего законодательства. 

2.9. Организация системы заимствований, обслуживания муниципального долга и предоставление муниципальных гарантий.

2.10. Организация учета всех видов доходов бюджета Бокситогорского муниципального района.

2.11. Организация учета бюджетных обязательств главных распорядителей и получателей бюджетных средств, контроль их соответствия установленному объему расходов бюджета и целевого использования; формирование полной и достоверной информации об исполнении бюджета Бокситогорского муниципального района и консолидированного бюджета Бокситогорского муниципального района.

3. Основные функции Комитета

Комитет осуществляет свою деятельность на основании общероссийского классификатора видов  экономической деятельности – деятельность органов местного самоуправления районов, городов, внутригородских районов.
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В соответствии с возложенными задачами Комитет выполняет следующие функции:

3.1. Разработка проекта  бюджета Бокситогорского муниципального района и внесение проекта с необходимыми документами и материалами на рассмотрение главы администрации Бокситогорского муниципального района.

3.2. Формирование районного фонда финансовой поддержки поселений и определение дотаций поселениям, входящим в состав Бокситогорского муниципального района, на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений в соответствии с областным законодательством.

3.3. Планирование бюджетных ассигнований бюджета Бокситогорского муниципального района.

3.4. Ведение сводного реестра  главных распорядителей  и получателей, главных администраторов и администраторов доходов, главных администраторов  и администраторов источников финансирования дефицита  бюджета Бокситогорского муниципального района.

3.5. Составление и ведение сводной бюджетной росписи  бюджета Бокситогорского муниципального района.

3.6. Составление среднесрочного финансового плана Бокситогорского муниципального района.

3.7. Составление и ведение реестра расходных обязательств бюджета Бокситогорского муниципального района.

3.8. Организация в установленном порядке исполнения местного бюджета по доходам и расходам, осуществление в соответствии с законодательством корректировки бюджетных назначений с учетом фактических поступлений доходов в муниципальный бюджет; контроль за исполнением бюджета Бокситогорского муниципального района.

3.9. Совершенствование методов бюджетного планирования и финансирования.

3.10. Подготовка отчета об исполнении бюджета Бокситогорского муниципального района и представление отчета главе администрации Бокситогорского муниципального района и в Комитет финансов Ленинградской области.
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3.11. Оперативное управление средствами на счетах местного бюджета в целях обеспечения финансовыми ресурсами плановых и неотложных расходов в соответствии с бюджетной росписью и принятыми бюджетными обязательствами.

3.12. Учет доходов муниципального бюджета в разрезе кодов бюджетной классификации.

3.13. Осуществление платежей за счет средств местного бюджета  от имени и по поручению главных распорядителей и получателей бюджетных средств,  с отражением операций на лицевых счетах  в разрезе кодов бюджетной классификации.

3.14. Взаимодействие с территориальным органом федерального казначейства Министерства Финансов Российской Федерации по вопросам исполнения  муниципального бюджета.

3.15. Организация и осуществление учета операций по исполнению бюджета муниципального образования  с учетом требований действующего законодательства.

3.16. Осуществление организации системы казначейского исполнения бюджета Бокситогорского муниципального района, а так же бюджетов поселений, в случае заключения соглашений о кассовом обслуживании бюджетов поселений.

3.17. Формирование доходной части местного бюджета муниципального образования Бокситогорский муниципальный район.

3.18. Проведение ежеквартального анализа хода исполнения доходной части муниципального бюджета.

3.19. Осуществление анализа хода поступления доходов в муниципальный бюджет, составление еженедельной и ежемесячной сводки об исполнении бюджета Бокситогорского муниципального района в разрезе доходных источников.

3.20. Внесение предложений по полному и своевременному поступлению обязательных платежей в местный бюджет и сокращению недоимки.

3.21. Координация деятельности отделов и комитетов администрации Бокситогорского муниципального района в сфере бюджетно-финансового планирования, финансирования муниципального хозяйства и социальной сферы.
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3.22. Осуществление муниципальных заимствований Бокситогорского муниципального района путем заключения кредитных договоров  с кредитными организациями о получении кредитов, договоров  о получении бюджетных кредитов от бюджетов других уровней бюджетной системы Российской Федерации, а также предоставление муниципальных гарантий.

3.23. Регистрация и учет долговых обязательств муниципального образования и операций по их привлечению, обслуживанию и погашению, ведение муниципальной долговой книги в соответствии с правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Правительства Ленинградской области и органов местного самоуправления.

3.24 Открытие и ведение лицевых счетов  главных распорядителей и получателей средств местного бюджета.

3.25. Прием, проверка и свод отчетов (месячных, квартальных, годовых) об исполнении бюджетных смет от главных распорядителей и получателей средств муниципального бюджета, принятие мер по обеспечению своевременного представления  главными распорядителями и получателями бюджетных средств периодической отчетности, анализ отчетности.

3.26. Составление месячных, квартальных и годовых отчетов об исполнении бюджета муниципального образования с представлением в Комитет финансов Ленинградской области.

3.27. Осуществление операций по расчетам участников бюджетного процесса, проведение бухгалтерских операций, связанных с погашением дефицита бюджета и обслуживанием муниципального долга.

3.28. Осуществление проверок  состояния бухгалтерского учета и отчетности главных распорядителей и получателей бюджетных средств. 

4. Права Комитета

Комитет имеет право:

4.1. Открывать лицевые счета  главным распорядителям и получателям средств бюджета Бокситогорского муниципального района.

4.2. Получать от органов федерального казначейства первичную информацию об операциях, совершенных со средствами местного бюджета, согласно регламенту.
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4.3. Получать от  главных распорядителей и получателей бюджетных средств сведения и материалы, необходимые для контроля за целевым и рациональным расходованием бюджетных средств.

4.4. Осуществлять финансовый контроль  за операциями с бюджетными средствами   главных распорядителей и получателей бюджетных средств.

4.5. Требовать от главных распорядителей и получателей бюджетных средств представления отчетов об использовании средств местного бюджета и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств бюджета   Бокситогорского муниципального района.

4.6. Направлять представления  главным распорядителям и получателям средств муниципального бюджета с требованием устранения выявленных нарушений бюджетного законодательства и осуществлять контроль за устранением нарушений.

4.7. Взыскивать в установленном порядке с  учреждений  денежные средства, выделенные им из бюджета и используемые не по целевому назначению, а также полученные при этом доходы.

4.8. Приостанавливать проведение кассовых операций по исполнению местного бюджета в соответствии с правовыми нормативными  актами Российской Федерации.

4.9. Отказать получателям средств местного бюджета в приеме платежных документов, оформленных с нарушением установленных правил, при отсутствии документов, подтверждающих законность и обоснованность платежа, нарушающих целевое использование бюджетных средств.

5. Порядок управления Комитетом

5.1. Комитет возглавляет председатель комитета, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации Бокситогорского муниципального района.

5.2. Председатель комитета осуществляет руководство Комитетом и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комитет задач.

5.3. В отсутствие председателя комитета (очередной отпуск, командировка, временная нетрудоспособность, другие уважительные причины) исполнение его обязанностей возлагается на одного из заместителей  председателя Комитета.
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5.4. Положение о Комитете утверждается решением совета депутатов  Бокситогорского муниципального района

5.5. Штатное расписание Комитета утверждается главой  администрации Бокситогорского муниципального района.

5.6 Прием и увольнение работников  Комитета осуществляется главой администрации Бокситогорского муниципального района.

5.7. Председатель комитета:

Распоряжается бюджетными средствами в пределах ассигнований по росписи расходов.

Применяет в соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации меры принуждения к нарушителям бюджетного законодательства, в том числе принимает решение о введении и отмене блокировки расходов муниципального бюджета.

Вносит на рассмотрение главы администрации Бокситогорского муниципального района проекты постановлений и распоряжений о составлении и исполнении бюджета муниципального образования, а также по другим вопросам, относящимся к компетенции Комитета.

Без доверенности представляет Комитет по всем вопросам его деятельности.

Утверждает должностные инструкции работников Комитета,  подписывает приказы, письма, запросы и иные документы от имени Комитета, организует и проверяет исполнение правовых актов Комитета.

Утверждает график отпусков работников Комитета, оформляет приказы по оформлению отпусков (очередных, учебных, без содержания заработной платы).

Обеспечивает учет рабочего времени, учет и оформление больничных листов работников Комитета.

Обеспечивает выплаты денежного содержания и иные выплаты.

В пределах штатной численности и месячного фонда оплаты труда по должностным окладам Комитета вносит предложения по совершенствованию структуры и штатного расписания Комитета.
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Вносит предложения главе администрации Бокситогорского муниципального района о применении поощрения и о наложении взыскания, о проведении квалификационного экзамена, о присвоении классного чина  работникам Комитета.

Участвует в формировании кадрового резерва, представляет предложения по назначению на должность, переподготовке и повышению квалификации работников Комитета.

Распоряжается  средствами муниципального бюджета в пределах утвержденных смет и ассигнований в рамках муниципального бюджета на соответствующий финансовый год.

5.8. Комитет несет ответственность за последствия осуществляемых действий в соответствии с действующим законодательством.

6. Порядок прекращения деятельности Комитета

Деятельность Комитета прекращается в связи с его ликвидацией или реорганизацией в соответствии с решением совета депутатов Бокситогорского муниципального района.

